Zalcznik do Zaradzenia nr 5/2010
Rektora Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej Gorze

REGULAMIN
PRACY KOMISIJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzania pgeiwai 0 zaméwienia publiczne na roboty budowlane,
dostawy lub ustugi udzielane przez Kolegium Kardskie w Jeleniej Gorze
(Paastwowg Wyzsz Szkok Zawodowva)

§1
Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zambdwpblicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz. U. Nr 19, poz. 177) w sprawie organizacji,aslkd i trybu pracy komisji przetargowej,
nadag do stosowania, w procedurze o udzielanie zamowiglicznych niniejszy Regulamin,
ktory normuje dziatanie prac Komisji Przetargowej.

§2

Powotanie Komisji Przetargowej

1. Kierownik Jednostki powotuje KomisPrzetargow do pos¢powai o udzielenie zamowie-
nia publicznego powaej kwoty stanowicej rownowarté¢ 14.000 Euro.

. Sktad osobowy Komisji Przetargowej, zwanej dl@misja, sStanowi Zaradzenie Rektora.

. Komisja sktada giz siedmiu osob.

. Dla wanosci prac Komisji wymagany jest udziat min. cztdresob.

. W przypadku nieobectéa Przewodniczcego Komisji Kierownik Jednostki powotuje Prze-
wodniczicego spéréd pozostatych Czionkéw Komisiji.

6. Komisja dla danego pegtowania o zamowienie publiczne $pmd swoich cztonkow wybie-

ra Sekretarza Komisiji.
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§3

1. Komisja rozpoczyna dziatal§® z dniem powotania rzetelnie, obiektywnie i beastie
wykonujac powierzone jej czynidoi, kierupc sk wytacznie przepisami prawa, wiegz
i doswiadczeniem, uwzgtiniajac opinie Biegtych, Rzeczoznawcow i Konsultantoweje
zlecono ich przygotowanie.

2. Do obowazkdéw cztonkdéw Komisji naley w szczegolngci:
1) czynny udziat w pracach Komisiji,
2) wspotpraca z Dzialem Administracyjno — Technign (zwanym dalej ,DAT”) w zakre-
sie prowadzonych pagiowai 0 udzielenie zaméwienia publicznego.

3. Czionkowie Komisji sktadajpisemne éwiadczenia o braku lub istnieniu okoliczeo sta-
nowiacych podstaw do wyhczenia z pogpowania, na podstawie art. 17 Prawa zamawie
publicznych.
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Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Na wniosek Przewodnigzego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jethndspusz-
cza s¢ mozliwos¢ zmian i uzupetnie skladu Komisji o nowe osobyaliz uczestnictwo
w pracach Komisji osob, ktore nie sztonkami Komisji Przetargowej.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik dedtki mae powotgd do pracy w komisji
Biegtego, Rzeczoznawdub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.

3. Ocer spetnienia przez wykonawcoéw warunkow udziatu wtgoswvaniu o udzielenie
zamowienia, kierowanie zapytav kwestii tréci ztozonych ofert, badanie i ocena ofert oraz
sporadzenie protokotu.

4. Przedtaenie Kierownikowi Jednostki propozycji dotycych wykluczenia Wykonawcy,
odrzucenia oferty oraz wyboru oferty najkormysjsze.

5. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierowdigdnostki, wnioskéw, ogtosazeinformacji
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i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotayeh przez Komisj.

. Powiadomienie uczestnikéw pgsbwania o jego wynikach.

. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, égor oferta zostata wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla id zawarcia umowy lub nie wniést wymaganegoezaie-
czenia nalgytego wykonania umowy.

8. Komisja kaczy swoj dziatalng¢ w dniu podpisania umowy z wykonagveamowienia.
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1. Cztonkowie Komisji maj prawo wghdu do wszystkich dokumentéw zwanych z prac
Komisji, w tym ofert, zajcznikdw, wyjanien ztozonych przez Wykonawcow, opinii bie-
gtych i konsultantow.

. Cztonkowie Komisji nie magujawni& zadnych informacji zwizanych z pracami Komisji.

3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zaste@a, jeeli dokument bdacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamionadu lub pomyiki.

4. Jeeli w zwiazku z prag Komisji Cztonek otrzymuje polecenie, ktére w jeg@ekonaniu
jest niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawa&go lub interes publiczny albo ma zna-
miona pomyiki, powinien przedstaévswoje zastrzesnia w formie pisemnej Kierownikowi
Jednostki.
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§6
Do zada Przewodniczcego Komisji w szczegdlsoi nalezy:
1. Ustalenie uprawnie i kompetencji do dziatania Komisji, szczegoOnieakresie:
podpisywania korespondencji i wnioskow gze@inych z prowadzonym pepbwaniem,
a lzdacych w zakresie prac Komisji,

. Zwotanie pierwszego spotkania Komisiji,

. Przewodniczenie obradom,

. Wyznaczenie terminéw posiedzeomisji oraz ich prowadzenie,

. Odebranie @wiadczé czionkdédw komisji o zaistnieniu lub braksthienia ustawowych

okoliczngci uniemaliwiajacych im wykonywanie czynioi zwiazanych z pogpowaniem

0 zamOwienie publiczne.

6. Podziat pomeidzy cztonkdéw komisji prac podejmowanych w teylroboczym,

7. W razie wysipienia watpliwosci merytorycznych zwizanych z ocepbadanych ofert wyst
puje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zas#ersktadu Komisji o wigkiwych dla
przedmiotu zamdwienia / sprawy specjalistéw, rzenawcow lub konsultantow.

8. O wniesieniu odwotania Przewodnicy niezwiocznie informuje Kierownika Jednostki oraz

zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. Wszystkie osoby biace udziat w pogpowaniu w imieniu zamawigego zobowjzane s,

udziel wyjasnien, niezlgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w spraseestrzygne-

cia protestu.

10. Odwotanie, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przdmiozacy przekazuje do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.

11. W przypadku wniesienia odwotania Kierownik Jestki wyznacza petnomocnikéw na
rozprawe przed Krajowy Izba Odwotawcz zapewnigic udziat w niej przedstawicielom
Zamawiajcego.

12. W przypadku wniesienia skargi dgls Kierownik Jednostki wyznacza petnomocnikéw na
rozprawe przed gdem zapewniag udziat w niej przedstawicielom Zamawieggo.
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Do zada Czlonka Komisji w szczegdlsoi nalezy:

1. Czynny udziat w pracach Komisji,

2. Rzetelne i bezstronne wykonywanie powierzonyauday,
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3. Zlozenie dwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia wstaych okolicznéci uniema-
liwiajacych wykonywanie czynrégi zwiagzanych z pogpowaniem o zaméwienie publiczne
skfadanych na podstawie ustawy prawo zamf\pigblicznych,

4. Prawidtowe prowadzenia dokumentacji gpstvania o udzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi,

5. W zakresie powierzonych zadakazdy cztonek ponosi odpowiedzialito- w zakresie,

w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§8

Do zada Sekretarza Komisji lub pracownika DAT prowadego posfpowanie 0 udzielenie

zamoOwienia publicznego w szczegd&loionalery:

1. Zapoznanie cztonkdw Komisji z dokumentggjzedmiotowego zamdwienia publicznego,
2. Udostpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych whaujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zamowienia, z zakresu Prawa ZamoWigblicznych, wraz z rozpaidzeniami

wykonawczymi,

3. Zapewnienie bezpieazrsgwa przechowania i nienaruszaloo ofert oraz dokumentacii
z prowadzonych czyngoi przed jak i w okresach gdzy spotkaniami Komisji przed oso-
bami nieuprawnionymi,

4. Biezace protokotowanie oraz opieka nad protokotem, afartoraz wszelkimi innymi do-

kumentami zwdzanymi z posgpowaniem, w trakcie jego trwania,

. Przyjmowanie i rejestrowanie korespondencjiazanej z prowadzanprocedus,

. Kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czyonkomisiji,

. Obstuga techniczna, sekretarska i organizadgpmaisiji.
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§9

Do zada 0séb zaproszonych do prac Komisji w szczeginoalezy:

1. Ztozenie dwiadczé o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowgklolicznaci uniema-
liwiajacych im wykonywanie czynrici zwigzanych z pogpowaniem o zamowienie pu-
bliczne,

2. Nieujawnianiezadnych informacji zwgzanych z pracami Komisiji.

8§10
Tryb pracy Komisiji
1. Odwotanie cztonka Komisji w toku pe@gbwania o udzielenie zamoOwienia publicznego
maze nasipi¢ wytacznie z przyczyn okéonych w ustawie Prawo Zamowiéublicznych.
2. Przewodnicazcy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki o ocatanie cztonka Komisji
w przypadku:
a) wytaczenia st cztonka Komisji z jej prac;
b) nieusprawiedliwionej nieobecka cztonka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji;
c) naruszenia przez cztonka Komisji obaakow;
d) zaistnienia innej przeszkody uniefliwviajacej jego udziat w pracach Komisji;
e) gdy czlonek Komisji przestat bypracownikiem Kolegium Karkonoskiego w Jeleniej
Gorze (PWSZ2)

8§11
1. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznaczad¥vodnicacy.
2. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensussogvania lub na podstawie sumy indy-
widualnych ocen cztonkéw Komisji.
3. Jeeli w trakcie gtosowania decyzja nie imoby podgta ze wzgidu narowan liczbe
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gtosow, rozstrzyga gtos Przewodniczgo.

§12

Protokét postpowania 0 zamdwienie publiczne

1. Protokét z pogpowania o zamowienie publiczne wraz zazahikami, sporgzdza sekretarz
Komisji lub pracownik DAT prowadgcy postpowanie o udzielenie zamowienia publiczne-
go,

2. Cztonkowie Komisji zobowizani s do jego podpisania w przypadku zamdéwmiblicznych
powyzej kwoty okrélonej w przepisach wydanych na podstawie art.11&iftrawa zamo-
wien publicznych.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkdéw Komisfivginien zosta wyjasniony w zahczone;j
do protokotu notatce podpisanej przez sekratdamisiji.

4. Jeeli powodem braku podpisw sastrzeenia, co do prawidiowsi postpowania, do
protokotu nalgy zahczy¢ pisemne zastrzenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczcy przedkiada protokot z pegtowania o zamowienie publiczne Kierownikowi
Jednostki do zatwierdzenia.

8§13
Wybdér oferty
1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferta podstawie kryteribw opisanych
w Specyfikaciji.
- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przeookéw Komisji nasipuje na podsta-
wie indywidualnej oceny ofert,
- kazdy z cztonkéw Komisji sporiza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,
- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzoramatematycznymi spogdza s¢ zbior-
cze zestawienie oceny ofert, z doktaghi@do dwdch miejsc po przecinku.
2. W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej ofprizewyzsza kwog, ktdéra Zamawiajcy za-
mierzat przeznaczyna sfinansowanie zamowienia, Kierownik Jednostkpddziatagc
z kwestorem Kolegium Karkonoskiego na wniosek piadmczicego Komisji Przetargowe;j
moze podaé decyzg o zwiekszeniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zaevtwi
Decyzja musi by wyrazona w formie pisemnej.
3. W przypadku zaistnienia okoliczud o uniewanienie posfpowania Komisja wyspuje

z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawie@jm pisemne uzasadnienie z wskazaniem na

podstawy prawne oraz faktyczne okolicgtipktére spowodowaty konieczéouniewanie-
nia posgpowania.

8§14
Do udzielania wyjgnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej wpngeni s jedynie
Przewodniczcy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upaména przez Przewodnigzego.

8§15
1. Kierownik Jednostki stwierdza nieaweas¢ czynndgci podgtej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powa uniewzniona czynndé, podgta
Z naruszeniem prawa.

§16
W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminesmi§g obowazuja:
1. Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Praamadéwier Publicznych (Dz. U. Nr 19, poz.
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177),
2. Decyzje Kierownika Jednostki.

8§17
Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obamije z dniem zatwierdzenia.



